
COMPTABLE GÉNÉRALISTE H/F

VOS MISSIONS

Comptabilité clients : 
Assurer la saisie, l’émission et la transmission des factures clients
Suivre les encaissements et veiller à la bonne affectation des règlements
Réaliser le cadrage des factures avec les compagnies d’assurance
Gérer les reversements aux compagnies dans le respect des échéances
Calculer et assurer le paiement des rétrocessions dues aux apporteurs
Suivre les relations comptables avec les clients et répondre à leurs demandes
Travailler en étroite collaboration avec les gestionnaires d’assurance afin de garantir la fiabilité des
opérations

Comptabilité fournisseurs : 
Enregistrer et contrôler les factures fournisseurs
Préparer et effectuer les règlements dans le respect des délais
Assurer le lettrage et le suivi des comptes fournisseurs
Contrôler, comptabiliser et régler les notes de frais

Trésorerie : 
Réaliser les rapprochements bancaires
Participer au suivi quotidien de la trésorerie et à son pilotage

Fiscalité : 
Participer à l’établissement des déclarations fiscales courantes, notamment TVA, IS, CFE

Travaux de clôture : 
Participer aux travaux de révision comptable et à l’analyse du grand livre
Comptabiliser les écritures de clôture (FNP, CCA, FAE, etc.)
Assurer le suivi comptable des immobilisations et des emprunts
Veiller à la réciprocité des comptes au sein du groupe
Contribuer à la fiabilité et à la qualité des arrêtés comptables

RECRUTE

Adressez votre candidature à
recrutement@colbertgroupe.com 

groupe, AGIR ensemble !Colbert www.colbertgroupe.com

Dans le cadre de sa croissance, Colbert groupe recherche un(e) comptable généraliste
pour renforcer son équipe dans un contexte multi-sociétés. En étroite collaboration avec l’équipe

comptable et les gestionnaires d’assurance, vous garantirez au quotidien la gestion des cotisations
et la tenue comptable des entités de Colbert groupe dont vous aurez la responsabilité.



LE POSTE

Basé à Nantes (centre-ville)
38h30 par semaine - 23 jours de RTT
Avantages périphériques : épargne salariale, retraite art 83, abonnement transports en commun pris en
charge à 75%, forfait mobilité durable, pack mobilité Naolib, carte restaurant, carte cadeaux… 

Bienveillance, confiance et respect sont les valeurs qui guident Colbert groupe tant dans les relations avec
ses clients qu’avec ses collaborateurs. Conscient que le dynamisme et la performance d’une entreprise sont
portés par l’investissement et l’engagement de ses collaborateurs, Colbert groupe œuvre à ce que ses
salariés partagent le même état d’esprit et bénéficient d’une qualité de vie au travail. 

Colbert groupe s’engage en faveur de la diversité culturelle, l’égalité hommes-femmes et l’emploi des
personnes en situation de handicap.

Vous avez envie d'apprendre et de vous former au métier du courtage en assurances au sein d'une
entreprise à taille humaine ? Rejoignez-nous ! 

QUALITÉS PROFESSIONNELLES  ET COMPÉTENCES TECHNIQUES
Maîtrise d’Excel 

Bonne compréhension du bilan et du compte de résultat 
Esprit synthétique et aisance avec les outils de gestion

Travail en équipe

QUALITÉS PERSONNELLES 
Rigueur, réactivité et autonomie

Organisation, écoute 
Dynamisme

VOS QUALIFICATIONS & COMPÉTENCES

Titulaire d’un Bac +3 en comptabilité (Licence ou équivalent), vous disposez de solides connaissances en
comptabilité générale, fiscalité et réglementation liée à la facturation. Vous justifiez d’une expérience
confirmée d’au moins 5 ans en comptabilité acquise en entreprise ou en cabinet d’expertise comptable. Une
expérience dans le secteur de l’assurance constituerait un véritable atout.

Vous vous identifiez dans ces savoir-faire et savoir-être : 

Adressez votre candidature à
recrutement@colbertgroupe.com 

groupe, AGIR ensemble !Colbert www.colbertgroupe.com
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